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REGULAMENTO,DE COMPRAS E ALIENAGOESIE PARA CONTRATAGAO
DE OBRAS E SERVICOS;'COM RECURSOS/PRO ODER

PUBLICO

A ASSOCIAGCAO CADA DE SAUDE BENEFICENTE DE INDIAPORA, atraves
de seu CONSELHO DE ADMINISTRAGAO APROVOU o Regulamento de
Compras e Alienagao e para Contratagéo de Obras e Servigos, com recursos
provenientes do poder publico, ora denominado “REGULAMENTO DE
COMPRAS’, em cumprimento ao disposto na Lei Municipal n° 269/2008, de
17/06/2008, em especial o artigo 19 e o inciso VIl do artigo 4° do
mencionado Diploma ‘Legal, e faz-se do conhecimento de todos tornando
pUblico por intermédio de publicagdo na imprensa oficial do Municipio de
Indiapora, o abaixo transcrito:

1./ CAPITULO | — FINALIDADE

Artigo _1° - O presente “REGULAMENTO DE_COMPRAS”, tem como
finalidade conter os procedimentos que devem adotar os administradores e
normatizar as agdes e assegurar que as aquisicoes e contratagoes tenham
critérios e sejJam as mais vantajosas para a Associagdo Casa de Saude
Beneficente de Indiapora e, consequentemente para a sociedade em geral.
Assim, sustentada nos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, economicidade e eficiéncia devera promover a competicéo entre
os fornecedores para selecionar a melhor oferta.

2. CAPITULO Il - TEMAS ABORDADOS

Artigo 2° - O presente “REGULAMENTO DE COMPRAS”, disciplinara:

a) Compras;
b) Contratagao de Servigos;
c) Contratagéo de Obras.

3. CAPITULO!Ill = COMPRAS

- . \ . . -
Artigo 3° - Caracterizamos como “COMPRAS” a aquisicao remunerada de
matérias de consumo, medicamentos, filmes de radiologia, gases medicinais,
equipamentos médicos, géneros alimenticios, moveis e utensilios e afins.
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Artigo 4° - As “COMPRAS" serao realizadag“a[ge g%rS.PPresudente da Diretoria
Executiva ou por funcionarios contratados pela CASA DA SAUDE DE
INDIAPORA, nomeados com suas atribuigdes e competéncias.

3.2. MODALIDADES'DE COMPRAS

Artigo 5° - As modalidades de compras da CASA DE SAUDE DE
INDIAPORA serdo as abaixo discriminadas e serao determinadas em fungao
do valor estimulado de cada contratagao, a saber:

| -) Compra Direta ou de Pequeno Valor: quando as compras
tiverem um valor até R$1.000,00 (um mil reais), mediante simples pesquisa de
mercado;

Il -) Compra Mediante 0 minimo de 3 (Trés) orcamentos: quando
as compras tiverem um valor acima de R$1.000,00 (um mil reais), e deverao
seguir as etapas de compras abaixo:

3.2.1. COMPRA DIRETA DE PEQUENO VALOR

Artigo 6° - A Compra direta de pequeno valor € a modalidade de
procedimento ‘realizada mediante simples pesquisa de mercado, estao
dispensadas de qualquer cotacdo e serdo realizadas com base no prego do
dia, preferindo os adiantamentos e reembolsos com notas fiscais quitadas.

Paragrafo Gnico - Sao exemplos de Compra direta ou de pequeno
valor as despesas ordinarias com servicos gerais, tais como motoboy,
fornecedores de galdes de agua, despesas de viagens, dentre outras, e as
relativas a produtos nao duraveis, de uso regular da entidade, tais como:
produtos de limpeza, géneros alimenticios pereciveis e etc.

3.3.  ETAPAS DE COMPRAS
Artigo 7° - Para efetuar “COMPRAS’, se faz necessario o cumprimento das
seguintes etapas:

a) Emissao da solicitagao de compras;

b) Selegao de fornecedores;

c) Cotagao; 4

d) Apuragéo da melhor oferta; <

e) Emisséo da ordem de compras.
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334, EMISSAO DA SOLICITAGAO DE COMPRA

Artigo 8°- A SOLICITACAO DE _COMPRA devera partir do setor
interessado, contendo as seguintes informagdes:

a) Descrigdo do bem ou servigo a ser adquirido;
b) Especificagdes técnicas;

c) Quantidade a ser adquirida;

d) REGIME DA COMPRA.: rotina ou urgéncia

3.1.1.1. - REGIME DE COMPRA

Artigo 9° - As compras em regime compra de rotina e os padronizados, isto
& bens de uso frequente, partirdao sempre das unidades compradoras (de
estoque).

Artigo 10° - Sera considerado regime de compra urgente, a aquisigao de
material e/ou servico com imediata necessidade de utilizagéo.

Paragrafo Primeiro: O setor de servigo requisitante devera justificar, por
escrito, a compra de urgéncia.

Paragrafo Segundo: Para as compras realizadas em regime de
urgéncia, sempre que possivel, serao feitas 2 (duas) cotagdes, via telefonica,
fac-simile e/ou meio eletrdnico, sempre com aprovagéo do Presidente.

3.3.2. SELECAO DE FORNECEDORES

Artigo 11 - A SELECAO DE FORNECEDORES de bens e servigos, devera
ser criteriosa, levando-se em consideragdo a idoneidade, a qualidade dos
materiais ou dos servicos oferecidos, os pregos, assim como garantia de
entrega, facilidade de manutengéo, facilidade de reposicéo e disponibilidade de
atendimento de urgéncia, quando necessaria.

Paragrafo Gnico: A associagdo Casa de Salde Beneficente de
Indiapora podera, a qualquer tempo, desclassificar a proposta ou desqualificar
o proponente sem que a esse caiba direito a indenizagdo ou reembolso, na
hipotese de vir a tomar conhecimento de fato ou circunstancia que desabone
sua idoneidade financeira e tégnica ou comprometa sua capacidade de
producao, relativo a entrega e qualidade dos produtos.

3.3.3. COTAGAD

ADO
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Artigo 12 - As cotagdes poderao ser real B3HSE°Bor escrito, via fone, facsimile
e/ou meio eletrdnico (e-mail, comunidade de compras ou portal Eletronico).
Paragrafo Primeiro: Fica excluida de cotagdo, quando o bem ou
servico, possa ser fornecido apenas e tdo somente por um Unico fornecedor,
em face de especificagdo existente, com a devida comprovagdo, isto €
documento que atenda o carater de exclusividade.
Paragrafo_Segundo: As cotagbes deverdo ser arquivadas pelos

Compradores, pelo prazo de 02 (dois) anos.
3.3.4. APURACAO DA MELHOR OFERTA

Artigo 13 - O critério de escolha entre as modalidades de selegdo das
propostas/cotacdes sera o de melhor preco, exceto naquelas situagdes que,
por suas caracteristicas ou propriedades, sejam relevantes a avaliagao dos
aspectos técnicos para selegéo da proposta mais vantajosa.

Paragrafo Unico: A apuragdo do melhor prego deve avaliar o conjunto:
prego, condigdes de pagamento, condigdes logisticas de atender o pedido em
termos da quantidade, da qualidade esperada e o prazo de entrega; e
considerar o seu custo/beneficio.

3.3.5. EMISSAO'DA ORDEM/DE.COMPRAS

Artigo 14 - A aprovacao de compras devera ser feita pelo Presidente ou
comprador, mediante:

a) assinatura em impresso de pedido, préprio ou do fornecedor;
b) celebragao de Contrato.

Paragrafo Primeiro: Caso seja necessario ou recomendavel a
celebragdo de contratos com os fornecedores vencedores de cotagéo, este
deve ser celebrado Presidente da Diretoria Executiva.

Paragrafo Sequndo: Também sera considerado como aprovagao da

compra a emissao de cheque, adiantamento a fornecedores ou pagamento por
meio eletronico.

4. CAPITULOIV - CONTRATA\CAO DE SERVICOS

Artigo 15 - Para fins do presente “REGULAMENTO DE COMPRAS E
CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS, considera — se “SERVICOS” toda
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mao-de-obra propria da pessoa fisica ou juridica Contratada ou de terceiros
utilizada na construgdo, reforma, ampliagdo, fabricagdo, manutencao e
assessoria em geral.

Paragrafo Primeiro: A contratagcdo de servigos sera mediante o
minimo de 3 (Trés) orcamentos.

Paragrafo Sequndo: O processo convocatério de fornecedor para
“servigos” com valores acima de R$ 8.000,00 (Oito mil reais) até R$
79.999,99 (setenta e nove mil, novecentos e noventa e nove reais e noventa e
nove centavos) sera pUblicado por afixagdo na sede da Associagéo Casa de
Saude Beneficente de Indiapora em um lugar acessivel aos interessados,
sendo certo, que para valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sera
obrigatoriamente publicado no diario oficial do municipio.

Artigo 16 - O critério de escolha de selegao das propostas sera o de menor
valor preco, exceto naquelas $ituagbes que, por suas caracteristicas ou
propriedades, sejam relevantes a avaliagdo dos aspectos técnicos para selegao
da proposta mais vantajosa.

Artigo 17 - A aprovagdo da contratagdo dos servigos devera ser feita
exclusivamente pelo Presidente da diretoria executiva, mediante celebragéo de
Contrato.

Artigo 18 - Serao clausulas necessarias para constar dos contratos:

QO

) Objeto;

) Preco;

) Deveres e responsabilidades das partes;
)

)

Q' 0 o

Vigéncia;
Rescisao;
f) Foro.

®

5. CAPITULO Ill - CONTRATAGAO DE OBRAS

Artigo 19 - Define — se comoi “OBRAS” toda construgédo, reforma ou
ampliagcdo do imovel realizado com mao-de-obra propria da Associagao Casa
de Saude Beneficente de Indiapora, de terceiros, pessoa fisica ou juridica, para
servigos de engenharia.
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VALOR ESTIMULADO DA CONTRATACAG'DE OBRAS

54. DO

Artigo 20 - As modalidades de contratacdo de “OBRAS” serao determinadas
através dos seguintes limites, tendo em vista o valor estimulado de contratagao

l. Convite: até R$ 150.000,00;
1. Tomada de precos: entre R$ 150.000,01 a R$ 499.999,99;
1. Concorréncia: acima de R$ 500.000,00.

5.1.1. DO CONVITE

Artigo 21 - Convite & a modalidade de procedimento entre interessados do
ramo pertinente ao seu objeto, escolhidos e convidados, pela ASSOCIAGAO
CASA DE SAUDE DE INDIAPORA, em numero minimo de 3 (trés) para os
quais sera expedida carta-convite, afixando-se cdpia na sede da
ASSOCIACAO CASA DE SAUDE DE INDIAPORA, em lugar acessivel a quem
posso interessar. !

Paragrafo Primeiro: A carta-convite a que se refere o “caput” deste
artigo estabelecera o prazo para resposta, o qual ndo podera ser inferior a 3
(trés) dias Uteis, contados a partir da sua entrega.

Paragrafo Sequndo: O convite sera estendido aos demais
interessados na correspondente especialidade que manifestem interesse com
antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas, da apresentagao das propostas.

Paragrafo Terceiro: Quando por limitagdes do mercado, oOu
manifesto desinteresse dos convidados, por impossivel a obtengdo do nimero
minimo de participantes, exigido no “caput” deste artigo, essas circunstancias
deverao ser devidamente justificadas no processo, sob pena de ser repetido o
convite.

Paragrafo Quarto: A modalidade CONVITE, aplica-se, no que
couber, o disposto no ARTIGO 25, deste “REGULAMENTO DE COMPRAS E
CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS".

S
5.1.2. TOMADA DE PRECOS

Artigo 22 - Tomada de pregos ¢ a modalidade de procedimento realizada
entre interessados anteriormente convocados por edital publicado, uma so vez,
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em um jornal de imprensa oficial do municipio, e afixado na sede da CASA DE
SAUDE DE INDIAPORA, em um lugar acessivel aos interessados.

Paragrafo Primeiro: A publicagdo do edital a que se refere o
“caput” deste artigo devera ser feita com pelo menos 10 (dez) dias corridos de
antecedéncia em relagao a data prevista para recebimento das propostas.

Paragrafo Sequndo: A tomada de pregos, aplica-se, no que
couber, o disposto no ARTIGO 25, deste “REGULAMENTO DE COMPRAS E
CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS".

5.1.3. CONCORRENCIA

Artigo 23 - Concorréncia € a modalidade de procedimento entre quaisquer
interessados que, na fase inicial de habilitagao, comprovem atender os
requisitos minimos de qualificagdo, exigidos no respectivo edital, para a
execucgao de seu objeto. ’

Paragrafo Primeiro: O edital a que se refere este artigo devera ser
publicado resumidamente por 1 (uma) s6 vez em um jornal da imprensa oficial
do municipio. -

Paragrafo Segundo: A publicagdo do edital que se refere o
paragrafo anterior, devera ser feita com pelo menos 15 (quinze) dias corridos
de antecedéncia, em relagdo a data prevista para recebimento dos envelopes
contendo documentagao e proposta.

Paragrafo Terceiro: O edital de concorréncia sera afixado na sede
da CASA DE SAUDE DE INDIAPORA em lugar acessivel aos interessados.

Artigo 24 - O edital de concorréncia contera, obrigatoriamente:

a) o numero de ordem em série anual, 0 nome da CASA DE SAUDE
DE INDIAPORA, o regime de execugdo, a mengdo de que sera
regido por este “REGULAMENTO DE COMPRAS”;

b) descrigdo de seu objeto de forma sucinta e clara;

c) prazo e condigbes para &assinatura do contrato;

d) critério para julgamento com disposigdes claras e objetivas;

e) condigdes de pagamento;
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f) local, dia e hora para o recebimento dos envelopes, contendo
documentagao e proposta, bem como para o inicio da abertura dos
envelopes;
g) instrugbes e normas para O0S recursos previstos neste
“REGULAMENTO DE COMPRAS",
h) outras indicagdes tidas por necessarias, pela CASA DE SAUDE DE
INDIAPORA.

Paragrafo Primeiro: A minuta do contrato a ser firmado entre a
ASSOCIACAO CASA DE SAUDE DE INDIAPORA e o concorrente vencedor,
constituira anexo do edital, dele fazendo parte Integrante.

Paragrafo Sequndo: A concorréncia aplica-se, no que couber, 0
disposto no ARTIGO 25, deste “REGULAMENTO DE COMPRAS".

Artigo 25 - A contratagéo, quando for o caso, sera iniciada com a abertura de
processo administrativo devidamente autuado, protocolado e numerado,
contendo a autorizagéo respectiva, a indicagdo sucinta de seu objeto e do
recurso proprio para a despesa, e a ele serao juntados, oportunamente:

a) orc;a'mentos, convites ou edital e respectivos anexos, se houver;

b) comprovantes da publicagao do edital resumido e da entrega da
carta-convite;

¢) ato de autorizagédo do Senhor Presidente da Diretoria Executiva;

d) original das propostas e dos documentos que as instruirem;

e) atas, relatérios e deliberagées do empregado autorizado, ou do
Conselho Fiscal;

f) pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o respectivo
procedimento, dispensa ou inexigibilidade;

g) julgamento com classificagéo das propostas do objeto do
procedimento;

h) atos de adjudicagé@o e de homologagao do objeto do procedimento;

i) recursos eventualmente apresentados pelos interessados e
respectivas manifestagées e decisoes;

j) despacho de anulagao ou de revogagao do procedimento, quando for
o caso, fundamentado circunstanciadamente;

k) termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

1) demais documentos relativos ao procedimento.
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5.2. DA SUPERVISAO DAS OBRAS

Artigo 26 - As ‘OBRAS’ serdo supervisionadas pelo Conselho Fiscal da
ASSOCIAGCAO CASA DE SAUDE DE INDIAPORA e serdo contratadas pelo
Presidente da Diretoria Executiva.

Artigo 27 - Para a realizagdo de “OBRAS” deverdo ser elaborados
previamente os projetos € memorial descritivo de acordo com as normas
pertinentes, bem como o cronograma fisico-financeiro, de acordo com os
critérios e limites das t'a‘belas de pregos vigentes no mercado.

Artigo 28 - Na elaboracao do Cronograma fisico-financeiro — documento
contendo a previsao de prazo de execugao de cada etapa da obra e respectivo
desembolso financeiro e projeto e memorial descritivo, deverdo ser
considerados os seguintes requisitos:

1]
l. Seguranca;
Il Funcionalidade e adequagao ao interesse publico;
II. Economia na execugao e na conservagao;
IV.  Acessibilidade;
V. Adogao das normas técnicas adequadas;
VI.  Avaliagédo de custo e prazo de execugéo.

Artigo 29 - O processo de contratagdo de empresa devera obedecer as
seguintes etapas:

[ Publicagao

Il Selecgao;

[I. Aprovagao técnica;

V. Apuragao da melhor proposta;
V. Celebragao do contrato.

Artigo 30 - Para a escolha das empresas que irdo participar da selegéo,
deverédo ser considerados o regime de contratacdo, a idoneidade da empresa,
a qualidade, prazo de entrega e o menor custo.

Artigo 31 - As empresas participantes deverdo apresentar proposta de
execucdo da obra nos moldes do projeto de execugao, atraves de um
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cronograma de execugdo da obra e o custo total. Deverao ainda, apresentar os
seguintes documentos:

a) Copia do contrato social registrado na junta comercial ou no 6rgao
competente; .

b) Coépia do ultimo balango;

c) Certiddes publicas de inexisténcia de débito (municipais,
estaduais, federais, INSS, FGTS);

d) Certiddes cartoraria (faléncia e concordata e protesto);

e) Apresentacao da inscrigao junto ao CREA,;

Paragrafo unico: Somente participarédo da selecao as empresas que
atenderem todos os requisitos da presente clausula.

Artigo 32 - O contrato de empreitada regular-se-a pelas suas clausulas,
pelo direito civil e pelos principios da teoria politica de contratos.

Artigo 33 - A execugdo da obra devera ser fiscalizada de modo sistematico e
permanente pela Instituigdo de maneira a fazer cumprir rigorosamente os
prazos, condicbes e especificagdes previstas no contrato e no projeto de
execucao.

Artigo 34- Cabera aos Supervisores da obra:
a) Rejeitar os servigos ou matérias que nao correspondem as
condigdes e especificagdes estabelecidas;
b) Verificar se os valores cobrados correspondem aos servigos
efetivamente executados e prazos estabelecidos;
c) Acompanhar o ritmo de execugao da obra;
d) Emitir parecer final ao término da obra.

6. CAPITULO Il - DA DISPENSA E DA INEXIBILIDADE DE
PROCEDIMENTO

Artigo 35 - E dispensavel os précedimentos, deste “REGULAMENTO DE
COMPRAS E CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS™
I Nos casos de emergéncia, quando caracterizada urgéncia
de atendimento;
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. Quando as propostas apresentadd§*¥8iiSigitarem pregos
manifestamente superiores aos praticados no mercado
nacional;

M. Para aquisicdo ou locagdo de imovel destinado ao
atendimento das finalidades estatutarias da ASSOCIAGAO
CASA DE SAUDE DE INDIAPORA;

V. Na contratacdo de remanescente de obra, servico ou
fornecimento, em consequéncia de rescisdao contratual,
desde que atendida a ordem de classificagdo do
procedimento realizado;

V. Para a aquisigdo de bens destinados exclusivamente a
pesquisa cientifica e tecnolégica com recursos para esse
fim especifico;

Paragrafo unico: As dispensas previstas neste artigo deverao ser
necessariamente justificadas ¢ comunicadas ao Sr. Presidente da
ASSOCIAGAO CASA DE SAUDE DE INDIAPORA para ratificagéo.

7. CAPITULO Il - DAS'DISPOSICOES GERAIS

Artigo 36- Todas as Compras, Servigos e Obras deverdo ser emitidas pelo
fornecedor, nota fiscal, devidamente preenchida ou excepcionalmente, em
compras de pequeno valor, recibo ou documento correspondente, datado e
assinado, no valor total de compra.

Artigo 37 - Os valores estabelecidos neste "REGULAMENTO DE COMPRAS
E CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS" poderéo, periodicamente,
serem revistos e atualizados, pelo Conselho de administragdo da Associagao
Casa de Saude Beneficente de Indiapora.

Artigo 38 - Os casos omissos ou duvidosos, na interpretagdo desde
“REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE OBRAS E
SERVICOS", serao resolvidos pelo Conselho de Administragdo da Associagao
Casa de Saude Beneficente de Indiapora.
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Artigo 39 - A qualquer tempo, o presente “REGULAMENTO DE COMPRAS E
CONTRATAGCAO DE OBRAS E SERVICOS”, podera ser alterado ou
reformulado, mediante proposta submetida ao Conselho de Administragao.
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Artigo 40 - Este “REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAO DE
OBRAS E SERVICOS" foi aprovado pelo Conselho Administrativo e entra em
vigor na data de sua publicagao e sua validade sera por tempo indeterminado
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Presiderite da Gerencia Executiva
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